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T.C.
ORDU VALILIGI
iMZA YETKILERI YONERGESI

AMAC

Bu Yonerge ile Ordu Valiligine 5442 sayih Il Idaresi Kanunu ve diger kanunlarla verilen gorevlerin;
Vali veya Vali adina belirli bir i bolimii halinde yerine getirilmesi ve imza yetkilerinin belirlenmesi,
hizmette verimli, hizli ve dogru bir akisin saglanmasi, biirokratik islemlerin en aza indirilmesi, gorev
ve sorumluluk duygusunun alt kademelerle paylasilarak gliglendirilmesi ve daha saglikhi kararlar
alarak yiiriitiilmesi amaciyla;
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Vali Adina imzaya yetkili gorevlileri belirlemek,

Verilen yetkileri belirli ilkelere baglamak,

Hizmeti ve is akisini hizlandirmak,

Kirtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette verimlilik ve etkinligi artirmak,

Ust diizey yoneticilere zaman kazandirarak, onlari islemlerin ayrintilarina inmekten kurtarmak,
¢alismalarim hizmetlerin organizasyonu, planlanmasi, koordine edilmesi ve denetlenmesine
yoneltmek, sorunlarin ¢oziimiinde etkinliklerini arttirmak,

Kendilerine yetki devredilenlerin, sorumluluk ve 6zgiiven duygularini gii¢lendirmek, islerine
daha siki ve istekli sarilmalarini 6zendirmek,

Amir ve memurlarin "Kamu Gorevlileri Etik Davrams Ilkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmeligin" birinci maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket edilmesini
saglamak,

Halka ve is sahiplerine kolaylik saglamak ve yonetime karsi sayginligi ve giiven duygusunu
giiclendirmek, gelistirmek ve yayginlastirmaktir.

KAPSAM

Bu Yénerge, 5442 sayili Il Idaresi Kanunu ve diger ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde Valilik ve
bagh birimlere ait is bélimi ile Valilige bagh olarak hizmet yiirtitmekte olan tiim daire, miidiirliik,
kurum ve kuruluslarin, yiiriitecekleri is ve iglemlerde ve yapacaklari resmi yazigmalarda Vali adina
imza yetkisinin kullanilmasinin usul ve esaslarini kapsar.
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YASAL DAYANAK

5442 sayih Il Idaresi Kanunu,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

3152 sayili Igisleri Bakanhigi' nin Teskilat ve Gorevleri hakkinda Kanun,
3046 sayil Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslart Hakkinda Kanun,

3071 sayih Dilekge hakkinin Kullanilmasi: Hakkinda Kanun,

4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu,

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik,
Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi,
Igisleri Bakanliginin Imza Yetkileri Yonergesi.

4. TANIMLAR P
Bu Yénergede yer alan; s o By *‘“@%
. / SN
Yionerge : Ordu Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini, 1 . g )



Valilik : Ordu Valiligini,

Vali : Ordu Valisini,

Vali Yardimaisi : Ordu Vali Yardimeilaring,

il Hukuk isleri Miidiirii: Ordu il Hukuk isleri Miidiirtinii,

ilgili Vali Yardimeilar:: Gorev Boliimii esasma dayali olarak belirli daire, kurum, kurulus ve
birimlerin bagh oldugu Vali Yardimeilarim,

Kaymakam: Ordu ili dahilindeki ilgelerde gorev yapan Kaymakamlari,
Kaymakam Adaylari: Ordu Kaymakam Adaylarini,
il idare Sube Baskam: Bakanliklarin Il yonetimi i¢inde yer alan tist gorevlilerini (Il Miidiirlerini),

Birim: Bakanliklarin kurulus kanunlarina gore il Teskilatinda yer alan kuruluslari ve alt hizmet
birimlerini,

Birim Amiri: Bakanliklarin i1 Teskilatinda gorev yapan ve Il Idare Sube Baskaninin sorumlulugu
altinda ¢alisan yoneticileri,

Valilik Birim Miidiirleri: Il Yazi Isleri Miidiirii, 11 Idare Kurulu Mudiirii, 11 Mahalli idareler Miidiirii,
Il Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, 11 Basin ve Halkla iliskiler Mudiirii, Ozel Kalem Miidiirii, 1l
Dernekler Miidiirii, I1 Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Bilgi islem Sube
Miidiirii, 11 Gog Idaresi Miidiirti, Yatirim Izleme ve Koordinasyon Bagkanligi Miidiirleri, Protokol
Sube Miidiirtinii ifade eder.

RESMI YAZILARI IMZAYA YETKILILER
Vali,

Vali Yardimcilari,

Kaymakamlar,

11 Hukuk Isleri Midiirii,

Kaymakam Adaylan,

11 Jandarma Komutan,

[ Emniyet Miidiirii,

il idare Sube Baskanlari,

Valilik Birim Miidiirleri.
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ILKELER, USULLER ve SORUMLULUKLAR

i

iLKELER ve USULLER

Imza yetkilerinin sorumlulukla, dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullanilmas: esastir,

Valilik Makamindan alinacak onay ile imza yetkisinin devrinde, ilave ve ¢ikarmalar yapilabilir,

Il Valisi tarafindan kendilerine vyetki devredilenler isbu imza yetkilerini kullanirken

yazigmalarda "Vali a." ibaresi kullanirlar,

4. Jldeki kamu kurum ve kuruluslar arasindaki yazigsmalar, 11 Idare Sube Baskanlari tarafindan
yapilir ve "Vali adina" ifadesi kullamilmaz,

5. Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak "Vali a." ibareli yazilar, yalnlzca yetkiyi
kullanan tarafindan imzalanir, s \

6. Imza yetkisi devrinde, Vali'nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi sakhd1r F \
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Il Idare Sube Baskanlari, imzaladiklar1 yazilarda, {ist makamlarin bilmesi gerecken hususlar
hakkinda zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiirler,

Imza yetkisinin devri konusunda mevzuata ve Yonerge hiikiimlerine uygunlugu saglamak
amactyla, ilgili Vali Yardimcilan gerektiginde sorumlu olduklari dairelerde denetleme
yaparlar, tespit ve tekliflerini Makama sunarlar,

Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriis alinmasimi gerektiren yazilarin paraf blogunda,
koordine edilen sirali Birim Amirlerinin tamanunin parafi bulunur,

Vali tarafindan bu Yonerge ile devredilen yetkiler Valilik Onay1 olmadan daha alt kadrolara
devredilemez. Tiim yetki devirleri bu Yonerge ile yapilmis olup, ilave yetki devri talepleri aym
usulle yonerge degisikligi seklinde yapilir,

Vali Yardimcilariin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan verilen
emir ve talimat hitkmiindedir,

Biitiin yazismalar, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Ydénetmelige
uygun olarak yapilir,

Vali tarafindan dogrudan yiiriitiilecek is ve iglemlere ait yazismalar; yonetimde biitiinligii
saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimeis tarafindan parafe edilir,

Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadar ile agiklanir,

Atama onaylar, ilgilinin meveut gérev yeri ve atanacag yerdeki personel durumunu belirten
bilgi notuyla sunulur,

{1 Idare Sube Baskanlari ve Birim Miidiirleri personel, bina ve belge giivenligi saglamakla ilgili
gereken tedbirleri alirlar,

Biitiin birim amirleri, kendi konulart ile ilgili olan dilekgeleri dogrudan dogruya kabul etmeye,
konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir durumun beyanm veya yasal durumun
aciklanmasi ise bunu dilekc¢e sahiplerine yazili olarak bildirmeye yetkilidirler. Kendisine
bagvurulan birim amirleri konunun incelenmesini ve ¢dziimiinii kendi yetkisi disinda goriirse,
dilekge ilgili Vali Yardimecisina sunulacak alinan talimata gore geregi yapilacaktir. Ayrica
dilekgelere yasal siiresi i¢inde cevap verilir,

Vali ve Vali Yardimcisina imzalanmak {izere sunulan yazilar, imza makaminca diizeltme
yapilmasi halinde, diizeltmesi yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur,

Tiim yazigmalarin ilgili birimlerce hazirlanmasi esastir. Yazida parafi ve imzas1 bulunanlar
yazinin mevzuata ve Tirkge dilbilgisi yazim kurallarina uygunlugunu dikkatlice incelemek
durumundadirlar. Bu gerekgelerle Valilik Makaminca iade edilen her yazinin o yazi da parafi
veya imzast bulunanlar i¢in olumsuz bir kanaat olusturdugu unutulmamalidir. Acil ve gerekli
goriildiigii hallerde yazismalar, Valilik Ozel Kalem Miidiirliigii veya Valilik Yazi Isleri
Midiirliigiince yapilip, yazilarin bir 6rnegi ilgili birime goénderilir,

Basinda ¢ikan iddia, ihbar, sikayet, dilek ve temenniler, ilgili birim amirince izlenip,
degerlendirilerek ilgili Vali Yardimcisina iletilir. Vali Yardimcilari gérev dagiliminda
kendilerine bagh olan birimler ve koordinasyonunda sorumlu olduklari ilgelerle ilgili basinda
yer alan hususlarin takibinden sorumludurlar,

Ilgelerden gelen teklif ve onaylarda kaymakam imzasi ile gelmeyen hicbir evrak isleme
alinmayip ilgili kaymakamhga iade edilecektir,

Birim amirleri izin ve gorev onayi aldiktan sonra, ayrilacag: tarihi ve izin doniis baslama
tarihini Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine yazili olarak bildirecektir. Hastalik raporu halinde
hastalik iznine ayrildig1 vekili tarafindan ayni sekilde bildirilecektir,

Belediyeler kendi kanunlarinda belirtildigi sekilde kamu kurum ve kuruluslari ile dogrudan
yazigma yapabileceklerdir. Ancak Valilik Makamina hitaben yazilar bizzat Belediye Bagkam
tarafindan imzalanacaktir.

SORUMLULUKLAR

Bu Yonerge ile wverilen yetkilerin kullanilmasindan kendilerine bagh blrm;ﬂ‘am
yazismalarindan ve Yonerge hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini kontrolden %Véh\
Yardimeilari sorumludur, // 2\
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Birim amirleri, birimlerinde islem goren ve ¢ikan yazilar ile ne suretle olursa olsun islemsiz
evrak birakilmamasindan, goriise sunulmasi gerekenlerin bekletilmeden gonderilmesinden
sorumludurlar,

Evrak ve belgelerde paraf ve imzast bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar1 paraf
ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur,

Vali Yardimceilarimin gérevde bulunmadiklar1 durumlarda kendilerine ait gorevler, aksine emir
verilmedikge gorev bolimii kapsaminda karsiligi gosterilen Vali Yardimcis: tarafindan yerine
getirilecektir. S6z konusu Vali Yardimeist konu ile ilgili sorumlulugu da tistlenmis sayilir,
Valinin imzasina sunulmak iizere Ozel Kalem Midiirliigiine teslim edilen evraklardan teslim
edilen gorevli sorumludur.

UYGULAMA ESASLARI

. 4982 sayil Bilgi Edinme Kanunun Uygulanmasia Iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki

Yonetmelige gore yapilacak basvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslar ile kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluglarinca kabul edilir ve cevaplar kurum amiri imzasiyla verilir,
Valiligimize bagvurularda mutat iglemlere iligkin hizmetlerin akisi ve vatandaglarm hangi
gerekee ile olursa olsun higbir sekilde bekletilmemesi esastir. Bagvurularda tereddiit edilen
hususlar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan ¢oziiliir. Alt birimlere yazilan talimatlarda ve verilen
gorevlerde siire konmasi usul haline getirilecektir,

Vatandaglarimizin Valilik Makamina yaptiklar1 yazili bagvurulardan; takdire taalluk etmeyen,
Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak
sikdyet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilek¢e ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma
yapilmasi saglanir,

Il birimleri, kendilerine dogrudan gelen, Vali veya Vali Yardimcisi imzasi tasimayan evraki
kendi takdirlerine gore segerek, Vali veya Vali Yardimcisina bilgi verecek ve talimatlarim
alacaklardir,

Yazili ve gorsel basinda yer alan sikdyet, yazi, agiklamalar, haber ve programlar ilgili Il Idare
Sube Baskani tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle incelenecek ve
sonucu en kisa zamanda Valilik Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiine iletilerek, Basin ve
Halkla Tligkiler Midirligii tarafindan Valiye sunulacak, almacak talimata gore islem
yapilacaktir,

Basina bilgi verme Vali veya yetki verecegi Vali Yardimeisi, Kaymakamlar ve il idare Sube
Baskanlar1 tarafindan kurumlarinin faaliyetleri ile ilgili olarak yorum igermeyen mutat ve
teknik bilgileri i¢eren hususlarda yapilabilecektir. Makamin takdirini ve takibini gerektiren
aciklamalar ile ilgili olarak acil hallerde Valilik Makami énceden bilgilendirilecektir. Hiikiimet
icraatlarini ve genel uygulama politikalarini iceren agiklamalar ise 657 sayili Kanunun 15.
maddesi geregince yazih izin alinarak yapilacaktir.

YAZISMALARA ILiSKIN USUL VE ESASLAR

Merkezi idarenin merkez kuruluslart ile il ve ilge kuruluslari arasindaki yazigmalar valilik
kanali ile yapilir,

Il genel idare kuruluslarinin il ve ilge kademeleri arasindaki yazismalar valilik ve kaymakamlik
kanali ile yapilir,

Bu Yonerge ile izin verilenler disinda; Ydénerge kapsamindaki kuruluslarin Bakanliklar ve
Merkez Teskilatlan ile yapilacak her tiir yazigmalarin Vali veya ilgili Vali Yardimcisi,
ilelerden il dahilindeki kuruluglarla yapilacak yazigmalarm ise Kaymakam imzasi ile
yapilmasi esastir,

Yazilar yazic1 gorevliden bagslayarak, imza agamasina kadar, sirali yoneticilerce paraf edilir.
Imzaya, varsa ekleri ve evveliyati ile birlikte sunulur. Vali tarafindan imzalanacak her tiir
evrakta evrakin tiiriine gore ilgili Vali Yardimecisimin parafi veya 'uygun gortisii' bulunacaktir,
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[lde kurulugu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin is ve islemleri ilgili
birim ve ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yiiriitiiliir,

Vali Yardimecilarinin Vali admna yirittikleri bizzat Valinin katilmasi gereken kurul ve
komisyonlarda alinan kararlarin, 11 Valisinin onayi ile yiiriirliige girmesi esastir.

EVRAK HAVALESI, GELEN ve GIDEN YAZILAR

“SIFRELER” Il Emniyet Miidiirliigii tarafindan teslim aliarak agilmadan bizzat Makama veya
Valinin bulunmadigi zamanlarda ilgili Vali Yardimcisina arz edilerek havaleyi takiben Ozel
Kalem Miidiirliigiine,

Il Yaz1 Igleri Miidiirligii Evrak Sefligi tarafindan; "COK GIZLI” ve “KISIYE OZEL” yazilar
agilmadan bizzat Valilik Makamina, Valinin bulunmadigi zamanlarda ilgili Vali Yardimcisina
arz edildikten sonra, diger biitiin yazilar ise havaleyi takiben kayit islemine alinarak ilgili
birimlere ulastirilmasi saglanacaktir,

Valilik Makamina gelen biitiin yazilar, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan goriildiikten sonra,
Valinin gérmesi gerekenler takdim (T) isareti konularak Valiye takdim edilir. Alinan talimata
gore hareket edilerek, evrak havalesinden sonra ilgili birime gonderilir ve izlenerek
sonucundan bilgi verilir. Cumhurbaskani, TBMM Baskani, Basbakan, Genel Kurmay Baskan,
Bakanlar, Kuvvet Komutanlari, Ordu Komutanlari, Cumhurbaskanmi Genel Sekreteri,
Bagbakanlik Miistesar1, Igisleri Bakanligi Miistesar1 veya TBMM Genel Sekreteri imzasi ile
gelen yazilar kisiye o6zel ve cok gizli evraklar Vali tarafindan havale edilecektir. Gizlilik
dereceli evraklar hari¢ Vali tarafindan havale edilen yazilar hakkinda il Yazi Isleri
Midiirltigiince ilgili Vali Yardimeisina bilgi verilecektir. Vali Yardimcilar tarafindan havale
edilen ancak Vali tarafindan goriilmesinin uygun olacagina ilgili Vali Yardimcisinca karar
verilen evraklar, dairesine génderilmeden Ozel Kalem Miidiirliigiince Makama arz edilecektir,
Valilikte atanmis Kaymakam Adaylar1 bulunmasi durumunda Kaymakam Adaylarma Vali
Yardimcilarinin bilgi ve nezaretiyle Vali adina evrak havale yetkisi verilmistir,

Valilik birim miidiirlerine kamu kurum ve kuruluslart veya sahislardan gelen, igerigi itibari ile
miilki amirin bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gereken konulardan olmayan
veya bilgi toplamayr igeren konulara iligkin resmi yazilarin ve dilekgelerin ilgili kuruma
havalesi,

Vali veya Vali adina Vali Yardimcilart ve Valinin imza yetkisi vermis oldugu il idare sube
bagkanlart ile Valilik birim midiirleri tarafindan imzalanacak tiim yazilarda Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Lsas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gore iglem
yapilacaktir.

IMZA VE ONAY YETKILERI
VALI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR

. Kanun, tiiziikk, yonetmelik ve yonergelerle mutlaka [l Valisi tarafindan imzalanmasi gereken

islem ve konular,

Cumbhurbaskanlhigi ve Genel Sekreterligine yazilan onemli yazilar, TBMM Basgkani ve
Bagbakan imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar ile Bagbakanliga sunulan Valilik goriis ve
tekliflerini igeren yazilar, Genelkurmay Baskanh@indan gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,
Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

Bagbakanlik Makamina yazilan yazilar,

Genelkurmay Baskanligi'na, Kuvvet Komutanliklarina, Ordu Komutanliklarina yazilan yazilar
ile glivenlik yardim talebi yazilari,

Bakanliklara dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar, Emm—
Bakan ve Miistesar imzalari ile gelen yazilar, A Vi F \
Bakanliklara goriis ve 6neri bildiren veya agiklama yapmayi gerektiren yazllaa,‘ P it
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Atamasi Bakanlik ve Genel Miudiirliiklere ait personel ile ilgili dneri, goriis ve degerlendirme
yazilari,
Olaganiistii hal ve savas hazirhiklar ile ilgili yazilar,

. Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlhik Mahkemesi, Askeri Yiiksek

Idare Mahkemesi ile Hakimler ve Saveilar Yiiksek Kurulu Baskanliklarina dogrudan dogruya
yazilmasi gereken yazilar,

Yillik yatinm programlarina iliskin teklifler ile yatirimlarin izlenmesi ve il Koordinasyon
Kurulu kararlari,

Valilik Makamina hitaben gelen sifreli yazilar,

[lge Kaymakamliklarina ve il birimlerine gonderilecek énemli yazi ve talimatlar,

Diger illerden bizzat Vali imzasi ile gelen 6nemli yazilara verilecek cevaplar,

Valilik adma yazili ve gorsel basina yapilacak agiklama metinleri,

Il Tiizel Kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiillen islemlerle ilgili olarak "Vekalet Yetkisi"
veren yazilar,

Haber alma, genel giivenlik ve milli glivenlik ile ilgili 6nemli konulardaki yazilar,

Onemli toplantilar ile ilgili yazilar,

(Calisma saatlerinin tespitine dair genelgeler,

Kaymakam Adaylari ve Valilikte staj goren Idari Yargi Hakim adaylari ile ilgili raporlar,
Afetlerle ilgili yazilar,

5442 sayili Kanunun 9. maddesinin (F) fikras1 uyarinca Il'de teskilati veya gérevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitilmesi igin gorevli daireyi belirtme yazilari,

Devletin hiikiim ve tasarrufunda ya da hazinenin miilkiyetinde bulunan taginmazlarin 6zellik
arz eden bir amaca tahsisi ile ilgili 6nemli yazilar,

Valilikge yayimlanan genel emirler ve talimatlar,

Yasa, tiizikk ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmasi
hilkme baglanan davalara iliskin yazilar,

Prensip, yetki ve uygulama usul ve sorumluluklarini degistiren yazilar,

Teskilat, kadro degisiklikleri ve kadro tahsisi talep yazilari,

Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

Miilki Idare Amirleri hakkinda sikdyet ve incelemelerin sonucunda gonderilecek yazilar,

Ust makamlardan herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in Miifettis istemi
ile ilgili yazilar,

Garnizon Komutanh@i, Biyiiksehir Belediye Baskanligi, Cumhuriyet Bassaveiligr ve Ordu
Universitesi Rektérliigiine yazilan icrai mahiyetteki yazilar,

5442 Sayili 1l idaresi Kanununun 11. maddesinin (D) fikrasi uyarmca askeri birliklerden
yardim isteme yazilari,

Bagar1 Belgesi, Ustiin Basar1 Belgesi, Odiil ve Disiplin cezas1 verme ile ilgili yazilar,

Vali adina gelen yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar.

VALININ ONAYINA BAGLI ISLEMLER VE KARARLAR

. Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklerin éngordiigii mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi gereken

veya Ozel yetki devri yapilmayan islem ve kararlar,

Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, il Hukuk Isleri Miidiirii ve Kaymakam Adaylarinn yillik,
gorev, mazeret, hastalik, refakat izinleri, ayliksiz izin ve yurtdist izni ile yerlerine vekélet
edecek gorevlilerin onaylar, il dis1 gorevlendirme onaylari, gegici gorevlendirme, muvafakat,
istifa, gorevden ¢ekilmis sayilma onaylari,

Il Idare Sube Baskanlari ve Valilik Birim Miidiirlerinin (10 giin {izeri) yillik, gorev, mazeret,
hastalik, refakat izinleri ile ayliksiz izin ve yurtdist izni, yerlerine vekalet edecek goérevlilerin
onaylari, il disi gorevlendirme, gegici gorevlendirme, muvafakat, istifa, gorevden gekilmis
sayilma ve emeklilik islemleri ile ilgili onaylar, i Ty



13;

14.

15.

16.

B

{lde bulunan kamu personelinden; birim amiri, birim amir yardimeilari, sube miidiirleri, okul ve
kurum midirlerinin atama, yer degistirme, muvafakat onaylari ile bos kadroya vekalet
onaylari,

il Jandarma Komutanligina bagh personelin 2803 sayili Kanunun 14. maddesine gére atama ve
yer degistirme onaylari,

Il emrine atanan emniyet personelinin kadro ayarlamasi,

2., 3., ve 4. siuf Emniyet Miidiirleri, Emniyet Amiri ile vekaleten Birim Amiri gorevini
yiiriitecek personelin 1l igerisinde 11 merkezinden Ilcelere, Tlcelerden il Merkezine ve Ilgeden
Ilgeye yapilacak atama ve yer degisiklik onaylari,

II Milli Egitim Midiirliigii Maarif Miifettisleri Baskanhgi teftis bolgeleri ve teftis grup
onaylari, grup baskani gérevlendirme onaylari, Maarif Miifettisleri Baskanlign yillik faaliyet
plani onaylari,

Disiplin Kurulu kararlarinin onaylari,

. 4483 sayili Kanun ydniinden yapilacak 6n incelemelere iliskin 6n inceleme onaylari ile disiplin

yoniinden yapilacak sorusturmalara iliskin onaylar,

. 6136 sayili Kanunun 7. maddesi geregince ¢ikarilan Yonetmeligin 7. maddesine gore can

giivenliginden verilecek tasima ruhsatlarina iliskin onaylar (iptal onaylari dahil),

.2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiiriiytisleri Kanuna gore yapilacak her tiirlii bagvurularin

degerlendirilmesine iligkin onaylar,

Mahalli Idareler ile Basbakanlk, Bakanliklar ve Bagh Kuruluslarda ilgili bakanin yetki
vermesi halinde kullanilacak miihtirlere iliskin onaylar,

657 sayili Devlet Memurlart Kanunu’nun 137, 138 ve 140. maddeleri geregince gorevden
uzaklastirma ile 142 ve 143. maddeleri geregince gorevden uzaklastirma tedbirinin kaldirilmasi
onaylari,

Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge ve genelgelerde miinhasiran Vali'ye yetki veren ve bu
yonerge ile yetki devri yapilmamisg diger islem ve kararlara iliskin onaylar,

Harcama Yetkilisi gorevinin devri ile ilgili onaylar.

VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAKLARI YAZILAR VE
YURUTECEKLERI GOREVLER

. Dogrudan dogruya Vali tarafindan yiiriitilen ve yiritiilecek is ve islemler ile Vali tarafindan

imzalanacak yazilarin disginda kalan is ve islemlerin gorev bdélimiine gore yiiriitiliip

sonuglandirilmasi ve yazilarin "Vali Adina" imzalanmasi,

Dogrudan Vali tarafindan yazilacak yazilar haricinde adli, askeri teskilatlarla ve {iniversite ile

ilgili yazigmalar1 yapmak,

Valilik Birim Midirliklerinin genel biitgeden yapacagi harcamalarla ilgili olarak harcama

yetkililiginin gerektirdigi her tiirlii is ve islemler,

Agiktan atamalarda teklif, naklen atamalarda muvafakat istem ile onay yazilar,

Gorev boliimii esaslan dahilindeki komisyon ve kurul baskanlhiklarinin Vali adina yiriitiilmesi,

kararlarinin imzalanmasi ve gereklerinin yerine getirilmesi,

Gorev boliimiine gore Vali'nin katilmadigi toplantilara bagkanlik edilmesi,

il Insan Haklar1 Kurulu, il idare Kurulu, il Disiplin Kurulu, i1 Milli Egitim Disiplin Kurulu, il

Polis Disiplin Kurulu, Ozel Giivenlik Teskilat1 11 Koordinasyon Kurulu, Seferberlik ve Savas

Hali 11 Koordinasyon Kurulu, Milli Miidafaa Miikellefiyeti Komisyonu, Il Hayvan Saglik

Zabitas1 Komisyonu, Il Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi ile ilgili is ve islemlerin

ylriitiilmesi,

2911 sayil Toplanti ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanununu, 2822 sayili Toplu Is Sézlesmesi Grev

ve Lokavt Kanunu, 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 5253

sayili Dernekler Kanunu ile ilgili is ve islemler,

11 Disiplin Kurulu ve Disiplin Amirlerince verilen cezalara iliskin kararlarin 1ptah’faiebL V&ya il

Idare Sube Baskanlar1 disindaki personel tarafindan idare mahkemelerine acy an davarafla;lgzll

olarak hazirlanan savunma yazilarinin imzalanmasi, / AN C .‘\
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Hazine Avukathi yetkileri sakli kalmak iizere; Damstay, Bolge idare Mahkemesi, Idare ve
Vergi Mahkemelerine verilecek savunma yazilar1 ve bu mahkemeler nezdinde kanun yollarina
gidilmesine iligkin yazilarin imzalanmas,

Valilikge tesis edilen idari yaptinm kararlart ve diger sebeplerle Valiligin hasim olarak
gosterildigi  davalarla ilgili savunma ve kanun yollarina gidilmesine iliskin yazilarin
imzalanmasi,

14.08.1987 tarih ve 87/12028 Karar Sayili Tiziigiin 113. ve devami maddeleri geregince,
patlayict madde satin alma ve kullanma izin islemleri cerg¢evesinde;

Stiresi biten ve uzatilmasi talep edilen ruhsatlarin imzalanmasi,

Patlayict madde depolarinin iptal edilme onaylarinin imzalanmasi,

Av malzemeleri, barut, mermi saticilik ve bayilik belgelerinin imzalanmasi,

. Protokol ve torenlere iliskin is ve islemlerin koordine edilmesi,

14.

Onleme aramasi yapilmasina iliskin olarak ilgili mahkemelere yazilacak yazilar (Mahalline
gore ilgili Vali Yardimeisi veya Ilge Kaymakamlari tarafindan 11 Valisinin uygun goriisii
alindiktan sonra imzalanacaktir),

Vali Yardimeilar ve Kaymakamlarin goreve baglama yazilarinin imzalanmasi,

Kaymakam Adaylarinin 6zliik haklari ve stajlar ile ilgili is ve islemlerin yiirtitiilmesi,
Yabancilar ve vatandaglik isleri ile ilgili yazilarin imzalanmasi,

Gorev dagilimima gore ilgili Vali Yardimcisinin bulunmadigi zamanlarda yazilarin diger sirali
Vali Yardimcilan tarafindan imzalanmasi,

Valinin bulunmadigi zamanlarda; gérev boliimiine gore kendilerine gorev verilen konularda
Vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gereken ancak ve dzelligi ve ivediligi nedeniyle
gecikmesinde sakinca bulunan yazilarin imzalanmasi ve onay verilmesi,

Aile hekimligi uygulamasi kapsaminda aile hekimi ve aile saghgi elemani olarak galigacak olan
personelle stzlesme imzalanmast,

5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullamim Kanununun 13. maddesi 2. ve 3. fikralarinda
belirtilen marjinal tarim arazileri ile tarimsal amaglh yapilar igin tarim dig1 amagh kullanim izin
yazilari,

. Valinin Vali Yardimcilar tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar.

. VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI KARARLAR

Valinin Onayi disinda kalan tiim iglem ve kararlarin gérev béliimiine gére onaylanmasi,

Valinin onay1 disinda kalan atama, yer degistirme, asalet tasdiki, muvafakat, istifa, gérevden

cekilmis sayilma, emeklilik onay1 ve gegici gorevlendirme onaylari,

Vali Yardimcilari tarafindan 11 Valisine bilgi vermek sartiyla il Idare Sube Baskanlar ve

Valilik Birim Miidiirlerinin 10 giine kadar izinleri,

Valilik Birim Midirliiklerinin genel biitgeden yapaca@ harcamalarla ilgili olarak harcama

yetkililiginin gerektirdigi onaylar,

Valinin takdir yetkisi disinda kalan ve birden fazla kurumu ilgilendiren her tiirlii inceleme ve

aragtirmalara ait gérevlendirme onaylari,

6136 sayili Kanunun 7.maddesine gore ¢ikarilan Yénetmeligin 8., 9. ve. 10. maddelerine gore

verilecek silah ruhsat onaylari ile 4.maddeye gore verilecek her tiirlii silah bulundurma ruhsat

onaylari

6136 sayili Kanuna gore cikartilan Yonetmeligin 47. maddesine gore verilen yivli av

tiifeklerinin tasima onaylari,

Emniyet Genel Mudiirliigiine hibe silahlarin onaylari,

6136 sayih Kanuna gore ¢ikarilan Yonetmeligin ek 1. maddesinde belirtilen mermi satis izin

belgesi onaylari,

6136 sayili Kanuna gore ¢ikartilan Yonetmeligin 59. maddesine gore verilen antika sﬂah ruhsat

onaylari, =

6136 sayili Kanuna gore ¢ikartilan Y&netmeligin 57.maddesine gore verilen hatlra sﬂah ruhsat

onaylari, |
10 ! :
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87/12028 karar sayili patlayict madde tliztigiine gore tanzim edilen ruhsat onaylari,

Miisadere edilen silahlarin onaylari,

Ozel giivenlikle ilgili mevzuat kapsamidaki kurum ve kuruluslarin denetimleriyle ilgili
belgelerin Bakanhga gonderilmesine iligkin yazilarin imzalanmasi,

Valilik birim midiirliiklerine gegici ig¢i alinmasi onaylart,

5188 sayili Kanunun 3. maddesine gore verilecek 6zel koruma izin onaylari,

6551 Sayili Patlayict Maddeler ile Silah Teferruati Av Malzemesinin Inhisardan Cikarilmasi
Hakkinda Kanun uyarinca verilen ruhsatlar,

Il dis1 tasit ve personel gérevlendirmeleri ile 7 giin tizeri il i¢i tasit ve personel gérevlendirme
onaylari,

Her tiirlii proje degisikligi, kesif artislari, yeni fiyat tutanaklari ve miiteahhide noter vasitasiyla
¢ekilecek ihtarnamelerin imzalanmasi,

Il Sabotaj Komisyonu Baskanligi ve sabotaj planlarmin onaylari,

. Derneklerin tiizel kigiliklerinin sona ermesi halinde, tasfiye ve intikal islemlerinin

tamamlandiginin bildirilmesine miiteakip, dernekler kiitigiindeki kayitlarmin silinmesine
iliskin onaylar,

Dernek lokali agma ve isletme izni verilmesi, iznin iptali, geg¢ici faaliyetten men ve denetim
olurlari ile derneklerin izinsiz agilan tesislerinin kapatilmasina iliskin onaylar,

Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore spor tesisi agmak
isteyenlere isyeri agilis izin onaylari,

Aile ve Sosyal Politikalar 11 Miidiirliigiiniin denetimine tabi Ozel Kres ve Giindiiz Bakim
Evlerine iliskin onaylar,

Mesul Miidiir gorevlendirme ve iptal onaylari,

Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Sinir Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi, Gorev ve
Sorumlulugu,

657 sayih Kanunun 4/C maddesine gore Valiligimize atanan gegici personelin sozlesme
onaylari,

Isyeri hekimligi onaylari,

237 Sayili Tasit Kanunu’nun 13. maddesindeki “Mabhalli idarelerin 237 sayili Kanun kapsami
icindeki ekonomik 6mriinii doldurmus tasitlarinin satilmasi i¢in gerekli onaylar.

Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli Kurtulus Giinleri, Atatiirk Giinleri ve Tarihi Giinlerde
Yapilacak Toren ve Kutlamalar Yonetmeligi uyarinca bayramlarin diginda anmitlara ¢elenk
koymak isteyen kurulus, kisi veya topluluklara izin verilmesine iliskin onaylar,

Merkez ilgede bos norm kadrolara ticretli §gretmen gérevlendirme onaylari,

Ozel 6gretim kurumu agma ve kapama onaylari,

Ayni okul dgretmenlerinden ayni yere miidiir yardimeis1 veya midiir yetkili 6gretmen, vekil
ogretmen gorevlendirme onaylari,

3289 sayili Genglik ve Spor Genel Miidiirliigii Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanunun 29.
maddesi geregince gorevlendirilecek personel onaylari,

195 say1h Basin lan Kurulu Tegkiline Dair Kanuna gore verilen kararlara iliskin onaylar,

1380 sayili Su Uriinleri Kanunu, 1705 sayili Ticarette Tahsisin Men’i ve Thracatin Murakabesi
Hakkinda Kanun, 1774 sayili Kimlik Bildirme Kanunu, 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu,
2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu, 4077 sayili Tiiketicinin Korunmasi1 Hakkinda Kanun,
4207 sayili Tiitiin Uriinlerinin Zararlarinin Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda Kanun, 4703
sayili Uriinlere iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmasi ve Uygulanmasina Dair Kanun, 5252
sayth Tirk Ceza Kanununun Yiiriirlik ve Uygulama Sekli Hakkinda Kanun, 5253 sayili
Dernekler Kanunu, 5262 sayili Organik Tarim Kanunu, 5326 sayili Kabahatler Kanunu, 5490
sayill Niifus Hizmetleri Kanunu, 5651 sayih Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin
Diizenlenmesi ve Bu Yaymlar Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda.Kanun,
6948 sayili Sanayi Sicili Kanunu ile diger kanun ve yonetmelikler geregi miilki am1r,taraﬁ"f1dan
verilmesi gereken idari para cezasi, miilkiyetin kamuya gegirilmesi ve 11g1|1 kariunlarda yq r alan

diger idari tedbirlere ait onaylar, 0. [rir ""*\\\ . \
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1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu ve 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanim
Kanunu, 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanim Kanunu’nun 12. maddesinde yer alan
Toprak Koruma Projelerinin onaylanmasi ile Tarimsal Yayim ve Damigmanlik Hizmetlerinin
Diizenlenmesine Dair Yonetmelik geregi ilde olusturulan il Teknik Komitesi onays,

Kadro tahsisi derece ve kademe yiikselmesine 1ligkin onaylar,

2860 sayili Yardim Toplama Kanunu'nun 7. maddesine gore il genelini kapsayan yardim
toplama izin onaylari,

7126 sayili Kanun 6/3706 sayili talimat, 7269 sayili Kanun ve 5902 sayili Kanunlar geregince
hazirlanan planlarin onaylanmasi,

Optisyenlik miiessesesi, 1smarlama protez ve ortez merkezleri, akapunktur tedavisi uygulayan
Ozel saglik merkezleri ve 6zel hastane ruhsatnamelerinin diizenlenmesi ve iptali onaylari,
Ayakta teshis ve tedavi yapilan 6zel saglik kuruluslar uygunluk belgesi diizenlenmesi ve iptali
onaylart,

Ozel hastane faaliyet izin belgesi diizenlenmesi ve iptali onaylari,

Valilik, kaymakamliklar ve ildeki diger kamu kurumlarinca hazirlanan hizmet i¢i egitim
programlarinin onaylanmas,

I1 Mahalli Cevre Kurulu kararlart,

Yiizme Suyu Kalitesi Yonetmeligine iliskin onaylar,

Vali tarafindan verilecek yukarida sayilmayan diger is ve islemlere iligkin onaylar.

iL HUKUK iSLERi MUDURUNUN YORUTECEGI IS VE iISLEMLER iLE
iMZALAYACAGI YAZI VE ONAYLAR

. Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkindaki hukuki goriis ve miitalaa bildirmek,

Il idare Kurulu ve diger Disiplin kurallarina iiye olarak katilmak ve kanun sozciiliigii gorevini
yapmak,

Vali tarafindan gorevlendirildiginde idari yargida idareyi temsil etmek, savunmada bulunmak,
Vali tarafindan verilen inceleme ve sorusturma emirlerini sonuglandirmak,

6183 sayili Amme alacaklarinin Tahsili Usuli Hakkinda Kanunun 64.maddesi geregince,
Giimriik Miidiirliigiince diizenlenen haciz varakalari ile ihtiyati haciz varakalarini imzalamak,
Disiplin Amirleri tarafindan verilen uyarma, kinama ve ayliktan kesme cezalarina kars: disiplin
kuruluna yapilan itirazlarda konuyla ilgili dosyay1 inceleyip disiplin kuruluna goriis bildirmek,
Vali tarafindan verilecek diger isler ile evrak havalesi yapmak.

KAYMAKAMLARIN ONAYLAYACAGI VE IMZALAYACAKLARI YAZILAR
Polis sorumluluk bélgesinde ikamet eden vatandaslarin talepleri halinde (7. madde ve ek 1.
maddelerde belirtilenler yetkiler harig) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkindaki Kanunun uygulanmasina dair bakanlar kurulunun 91/1779 karar sayilh Atesli
Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda her tiirli
is ve islemlerin yapilmasi,

{lgede bos norm kadrolara iicretli 6gretmen gorevlendirme onaylari,

Ozliik dosyalari ilgede tutulan personelin her tiirlii ayliksiz izin onaylar ile dzliik dosyalar
ilgede tutulmayan personele verilmesi zorunlu olan ayliksiz izin onaylari,

llgede gorevli kamu personelinin izinlerini yurt disinda gegirmelerine iligkin onaylar,

Iice birimlerinde ¢ahisan personelin ilgedeki kurum ve kuruluslarda 6 aya kadar gegici
gorevlendirme onaylari,

Hizmet i¢i eitim programlarina katilacak personel ile egitim gorevlisi gérevlendirme yazilari,
Ozliik dosyalari ilge birimlerinde bulunan personelin derece yiikselmesine ait onaylar,
Personelin kongre, seminer v.b. faaliyetlere katilmalarina iligkin il i¢i ve il dist onaylar,
Ilgelerde 6@retmen agigi bulunan okullarla ilgili mevzuat ¢er¢evesinde norm kadro fazlasi
konumunda bulunan &gretmenler ile ilge emrine atanan kadrolu &gretmenlerin-bos gegen
dersleri doldurmak ve yasal ders saatlerini tamamlamak tizere okullara gfilre&}Iendinngieri:’.il_c ek
ders ticreti kargiligi 6gretmen gorevlendirilmesine iliskin onaylar, o gk
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Ozel 6gretim kurumlarindaki gorevlendirilecek kadrolu/iicretli personelin galisma izin onaylari,
istifa, sozlesme feshi, ¢alisma siiresi bitiminde diizenlenen ayrilis onaylari, adaylik kaldirma
onaylari, calisma izninin uzatildigina iliskin toplu onaylar,

Igisleri Bakanh@ ile Tiitin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu arasinda imzalanan
25/11/2013 tarihli Satis Belgesi Islemlerinin YiirGitiilmesine iliskin Isbirligi Protokolii
kapsaminda diizenlenecek belgelerin imzalanmasi,

Agma yetkisi Valilige ait olan okul/kurumlarin gegici tahsis ve nakil onaylari,

Ozliik dosyalari ilgede tutulan personellerin dosya isteme ve génderme yazilari,
Miidiir kadrosu bulunmayan okullara mudiir yetkili 6gretmen gérevlendirme onaylari.

iL IDARE SUBE BASKANLARI VE VALILIK BIRIM MUDURLERININ
YURUTECEKLERI IS VE iISLEMLER iLE IMZALAYACAGI YAZILAR

Vali ve Vali Yardimcilarinin onayr disinda kalan derece yiikselmesi, kademe ilerlemesi
islemleri,

Kadro degisikligi talep yazilari,

Vali ve Vali Yardimeilar tarafindan izin verilenler disinda kalan personelin yillik izin, mazeret
izni, hastalik izni, refakat izni, ayhksiz izin, yurtdisi izin onaylari ile bu siiregte yerlerine
vekalet edecek personelin gérevlendirme onaylar ve bu konularla ilgili yapilacak yazigsmalar,
Baglh bulundugu Genel Miidiirlik veya Bakanlik ile Valiliklere, Kaymakamliklara, Kamu
Kurum ve Kuruluglar ile kigilere giden bir takdir, bir direktif, bir goriis 6zelligi tasimayan,
herhangi bir hak dogurmayan bir islemin, dosyanin veya evrakin tamamlanmasina yonelik
olarak bilgi isteme, bilgi verme, sonuclari izlenmesi, tebligat islemleri ile atamasi yapilan
personelin 6zliik dosyasini génderme ve isteme yazilari,

Vali Yardimcilariin tetkikinden gegen, alt birimlere ve Ilgelere génderilecek genelgelerin
duyurulmasina iligkin yazilar,

Ilin genelini ilgilendiren hizmet i¢i egitim ve kurs agilmasi onaylari ile bu egitim ve kurslar
sonras1 diizenlenen belge ve sertifikalarin imzalanmas,

Il i¢i 7 giine kadar (yedi giin dahil) tasit ve personel girevlendirmeleri,

Dairelerin belirli donemlerde Bakanliklara mutat gonderecekleri istatistiki bilgilere ait yazi ve
cevaplar,

Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iligkin yazilar,

Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilar,

Vali ve Vali Yardimcisimin onayindan ¢ikan evrakin gonderilmesine iliskin yazilar,
Odeneklerin Kaymakamliklara ve alt birimlere duyurulmasi ve génderilmesine iliskin yazilar,
Yeni bir hak, gorev ve yiikiimliiliilk dogurmayan bir direktifi veya icra talimatim1 kapsamayan
Vali veya Vali Yardimcisinin imzalamasi gerekenler diginda kalan ve 5442 sayili 11 Idaresi
Kanununun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen "Hesabata ve Teknik Hususlara" ait yazilar,
Meslek i¢i egitim kurslarinin baglayis ve bitislerinin bakanliklara ve alt birimlere bildirilmesine
iliskin yazilar,

Yanlis gelen bir yazinin ilgili makamlara gonderilmesine iligkin yazilar,

Tasinir Mal Yo6netmeliginin uygulanmasina iliskin onaylar ve diger yazilar,

Personelin askerlik erteleme islemleri,

Adli ve Idari Yarg: tarafindan (icra daireleri dahil) Valilik aract kilnmadan dogrudan gelen
yazilara verilecek cevabi yazilar,

Kurum ve kuruluglarin hizmet alanina giren taleplere iliskin bagvuru ve dilekgeleri kabul etmek
geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki yazilar,

Birim personelinin kimlik belgelerini imzalamak,

Valinin takdir yetkisi disinda kalan her tiirlii inceleme, sorusturma, disiplin onaylari ve disiplin
cezalari. et
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ORTAK HUK@]MLER B(")Ll:fmi’JNl)E_BELiR_TiLEN YETKILERIN YANI SIRA,
YETKIi DEVRI YAPILAN BiRiM AMIRLERIi VE DEVREDILEN YETKILER

il Jandarma Komutanma Devredilen Yetkiler

Personel, hiikiimlii, tutuklu, silah, mithimmat malzeme ve patlayici maddelerin sevk ve nakil
islemlerine iligkin yazigmalar,

Ruhsat siiresi biten veya ruhsati iptal edilen sahislardan teslim alinan silahlarin 6 ay igerisinde
3. sahislara devrinin yapilmasi i¢in silahin emanete alinmasi ve bu siire dahilinde devri
yapilmayan silahlarin adli makamlara intikal ettirilmesi iglemlerine iliskin yazigmalar,

Emniyet Genel Mudiirliigiine hibe edilen silahlara iliskin yazismalar,

Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iliskin yazilar,

Ozel giivenlik sertifikasi, kimlik ve belgelerinin onay ve imzalanmasi,

Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazismalari,

Yurt disindaki Baskonsolos ve Konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki yazilar,
Pasaport verilmesi hususundaki tiim iglemler ile telsiz yazigsmalari,

Bilgi toplama islem ve biiro kistmlarinin KIHBI Dairesi Baskanligi ile yapilacak yazismalarin
Vali adina imzalanmasi,

Silah nakil belgeleri ve onaylari,

satin alma belgeleri,

6136 sayilh Kanuna gore ¢ikartilan Yonetmeligin 47.maddesine gore verilen yivli av
tiifeklerinin bulundurma onaylari,

6136 sayili Kanuna gore ¢ikartilan Yonetmeligin 24.maddesine gore verilen mermi satin alma
belgeleri,

6136 sayili Kanunun ilgili yonetmeligince Valilik Makann tarafindan onaylanan ruhsatlara ait
devir Noter Belgelerinin imzalanmasi,

6136 sayili Kanunun ilgili yonetmeligince Valilik makami taratindan onaylanan ruhsatlara
dosyalarinin ilgili yerlerden istenilmesi veya ilgili yerlere gonderilmesi hususunda tanzim
edilen yazilarin imzalanmasi,

6136 sayili Kanun kapsaminda yapilan teblig tebelliig belgelerinin diger illere ve bagh ilgelere
gonderilmesi hususunda yapilan yazismalarin imzalanmasi.

il Emniyet Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Giivenlik sorusturmasi ve argiv aragtirmalarina iligkin yazilari imzalanmasi, bu konuda ilgelerle
veya diger illerle gerekli yazigmalarin yapilmasi,

Patlayici madde sevk islemleri ile ilgili yazismalarin imzalanmasi,

Patlayict madde atesleyici yeterlik belge onaylarinin verilmesi,

Pasaport Kanununa gore verilen *“ Hususi Damgali Pasaportlar, Hizmet Damgali Pasaportlar ve
Umuma Mahsusu Pasaportlar” ile Yabancilarin Tiirkiye’de Ikamet ve Seyahatleri Hakkindaki
Kanuna iliskin belgelerin imzalanmasi ile onaylanmasi,

Ozel Giivenlik gorevlileri igin diizenlenen personel kimlik ve silah tasima belgelerinin
imzalanmasi,

Ozel Giivenlikle ilgili Bakanliktan gelen genelgelerin Kurum ve Kuruluslara bildirilmesi,
Alarm Merkezlerinin yetki belgelerinin onaylanmasi,

Ozel Giivenlikle ilgili mevzuat kapsamindaki kurum ve kuruluslarin denetimleriyle ilgili
belgelerin Bakanhga gonderilmesine iliskin yazilarin imzalanmas,

Ozel giivenlik temel/yenileme egitim sertifikalarmin imzalanmast,

. Kurum ve Kuruluslarin Ozel Giivenlik gorevlileriyle ilgili mermi taleplerine iliskin onaylarin

verilmesi,

Silah satin alma belgesi, mermi satin alma belgesi, 2521 Sayili Kanun uyarinca-tanzim-edilen
yivsiz tiifek satin alma belgesi ile yivsiz tiifek ruhsatnamesi ile bu belgeiere 111$H1n ’olarak
tanzim edilen diger evraklarin imzalanmasi, - \
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Bulundurma ruhsatl silahlarin nakil islemlerine iliskin onaylarin verilmesi,

Adna silah tasima veya bulundurma ruhsati onayr verilen kisilerle ilgili olarak noterlerle
yazilan yazilarin imzalanmasi,

87/12028 Karar Sayili Tiiziik hiikiimlerine gore patlayict madde sorumlularina tanzim edilen
gorev belgeleri,

Isyeri agma ve igletme ruhsatlari bagvurusuyla ilgili olarak kamu kurum ve kuruluslariyla
yapilan her tiirlii yazisma ve tahkikat evraklarin imzalanmasi,

Kamu kurum ve kuruluslarindan talep edilen personel giivenlik sorusturmasi ve arsiv
arastirmasi, bu konudaki cevaplar ile ilgili yazismalar, Askerlik Subesi ile ilgili tiim yazismalar
ve Resmi araglarin denetimi ile ilgili yazismalar,

Sinirdisi edilen yabancilarla ilgili onaylarin imzalanmast,

Resmi Tasit Denetleme Formunun imzalanmasi,

Kaybolan ya da bulunan c¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin belgelerin
imzalanmasi, bu konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazigmalarin yapilmas: konusundaki
yetkiler,

Emniyet Midiirligii Merkez birimleri ile Merkez llgede gérev yapan amir sinifi haricindeki
personelin il merkezi igindeki gorev yeri degisikligi onaylann ve tasit gbrev onaylarmnin
verilmesi,

il Emniyet Miidiirliigii Merkez teskilatinda gérevli tiim personelin evlilik tahkikat onaylarinin
verilmesi,

i1 Emniyet Midiirliigic Miidiir Yardimeilari ile Merkez ve ilge teskilatinda gérevli birim
amirlerinin yillik, saghk izinleri, kurs v.b. sebeplerle gegici siireyle gorevlerinden ayrilmalari
durumunda verilecek vekalet onaylari,

3201 sayilh Kanuna istinaden Emniyet Teskilati mensuplar ile ilgili is ve islemlerinin
imzalanmasi ve onaylanmasi,

Bilgi toplama islem ve biiro kistmlarmin KIHBI Dairesi Bagkanlhig ile yapilacak yazigmalarin
Vali adina imzalanmas.

Yatirim izleme Ve Koordinasyon Baskanligina Devredilen Yetkiler

3213 sayihh Maden Kanunu gerefince, Yatinm Izleme ve Koordinasyon Bagkanhginca
verilecek olan, 1 (a) grubu isletme ruhsatlari, teknik nezaret¢i atamasi ve is yeri agma ve
¢alisma ruhsatlarinin kanun geregince yapilacak olan is ve islemleri ile ilgili onaylar,

Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanunu geregince yapilacak is ve islemler ile
ilgili ruhsatlar ve onaylari,

Kira sézlesmesi onaylari,

G.S.M. ruhsatlar1 ve onaylari,

Valinin, Yatim Izleme ve Koordinasyon Bagkanhgi gorevini yirliten Vali Yardimcisi
tarafindan imzalanmasini uygun gordiigti diger yazilar.

i1 Miiftiisiine Devredilen Yetkiler

Vaaz ve irgat hizmetleri ile ilgili yazilarin imzalanmasi,
Hac ve Umre ile ilgili yazilarin imzalanmasi,

Yayin islerine iliskin yazilarin imzalanmasi.

i1 Defterdarina Devredilen Yetkiler
Bakanlik ve Valilik atamali Defterdarhik personelinden kurum degistirmek veya Il disina
gitmek isteyenlerin muvafakat yazilart ile yer degistirme, birim biinyesinde goérev yeri
degistirme, vekalet ve gérevlendirme onaylari,

Atamasi Valilige ait Defterdarlik personelinin Vali ve Vali Yardimcisi taraﬁndan 1mza.lanacak
yazilar ve onaylar1 disinda kalan 6zliik islerine iliskin yazi ve onaylar, ,-:: & o :
Disiplin hiikiimlerine gére incelemeci, sorugturmaci gérevlendirilmesine iligkin onaylar (f“,\ \-.\
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Maliye Bakanlig: tarafindan ¢ikartilan yonetmelik, genel teblig ve genelgelere gore Defterdar
tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken is ve islemler,

Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinir ve taginmaz
mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslan ile ilgili odalardan istenilmesine
ait yazilar,

6183 sayilh Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkindaki Kanun hiikiimlerine gore
diizenlenecek amme alacaklarina iligkin haciz ve ihtiyati haciz varakalarinin tasdik yetkisinin
kullanilmas1 (Defterdarca ve Gelir Idaresi Baskanhiginca uygun goriilen limitler halinde
Defterdar Yardimeilari, Gelir Idaresi Baskan Yardimeilari, Miidiirler ve Miidiir Yardimeilari),
Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilarin imzalanmasi,

Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanh@indan gelecek yazilara verilecek cevaplara iliskin yazilar.

i1 Milli Egitim Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Ozel 6gretim kurumlarinin devri, nakli, program ilavesi, kademeli dgretime baslamasi, kurucu
temsilcisi degisikligi, sirket nev'i degisikligi, kontenjan degisikligi ile tiim unvan ve
kademedeki personelin atama ve istifa onaylari,

Kurum miudirlerinin izinli ve gorevli oldugu durumlarda 1 aya kadar miidiirliige vekalet
onaylari,

Milli Egitim Teskilatimn katilmasi planlanan personelin spor yarismalari, sosyal ve kiiltiirel
amagli  gezi onaylan, 1l  dist  gorevlendirilmeleri, 6grencilerin  sportif amagla
gorevlendirilecekleri kafile onaylari,

Okullarda bulunan demirbas fazlalarinin baska bir okula tahsislerinin onayi,

Yapilacak yeni bina ya da onarim islerinin her sathasinda tiim kamu kurum ve kuruluslar ile
yapilan yazigmalar, onarim ve yapim islerine ait gegici ve kesin kabullerin imzalanmasi,
Motorlu tagit siirticii kurslarinin direksiyon egitim alanlarinin onaylari,

Ozel 6gretim kurumlarinin resmi okullarda agilacak olan bilgisayar, Ingilizce kurslari ile
deneme sinavlarinin onaylari,

Ozel 6gretim kurumlarinda iicretsiz okuyacak 6grenci islemleri ile ticret ilanlar ve mali
raporlarinin Bakanlifa sunulmasina iligkin yazilar,

Birim biinyesinde personel gérevlendirme onaylari,

Her derecedeki okul 6gretmenleri igin ders ticretlerine iligkin onaylar,

. Oyun, temsil, gosteriler veya cesitli eglence amagli toplanti vb. sosyal etkinliklerin

diizenlenmesi ile ilgili onaylar.

Her derecedeki okul 6grencilerinin sinavlar ile ilgili yazigsmalar, simif gezileri ve sinav
cizelgeleri, egitim hizmetlerine iligkin olarak teskil olunacak komisyon ve kurul onaylari, okul
aile birlikleri ve koruma dernekleri ile ilgili yapilacak yazismalar, yonetici ve dgretmeninin
ders ticreti onaylari,

Ek derslik, agilis onaylari, toplanti onaylari, burslu 6grencilerin 6deme islemleri ile ilgili kayit,
nakil ve tim is ve islemleri, rehber 6gretmenlerin gorevlendirilmesi, 6zel egitime muhtag
ogrenciler ile ilgili yazismalar, rehberlik ve psikolojik danmisma hizmetleri ile ilgili is ve
islemler ve teftis kurulu ile ilgili tebligat iglemleri,

Mesleki Egitim Merkezi Miidiirliigii ve okul miidiirliikleri tarafindan verilen kalfalik, ustalik, is
yeri agma belgelerinin imzalanmasi,

. Bakanhga yazilacak ddenek istem yazilarinin imzalanmasi.

i1 Cevre ve Sehircilik Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Fiyat analizleri, tutanaklari ve imalat olurlari,

1163 sayili Kooperatifler Kanunu'na tabi olan konut yapi kooperatifi, sanayi sitesi yapi
kooperatifi ve toplu is yerleri yap1 kooperatiflerinin kurulmasi, tasfiyesi, denetimi ve bunlarla
ilgili biitge yazismalari, Y A SN
Yapi denetimi ve yap1 malzemeleri denetimi ile ilgili yazigmalar, "f-l- N
Tabiat ve Kiiltlir Varliklarim Koruma Kurulu ile ilgili yazismalar. e 2
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Aile ve Sosyal Politikalar Il Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Oziirliilere yonelik bakim merkezlerinin gegici olarak kapatilmasi ve hak edislerinden kesinti
yapilmasi onaylari,

Bakima muhtac engelli, yash, kadmn, geng, ve ¢ocuklarin acil olarak durumlarina uygun bir
sosyal hizmet kuruluguna yerlestirilmesine iliskin onaylar,

Bagli kuruluslarla yapilacak olan toplu sosyal faaliyetlerin onayi,

Kurum biinyesinde agilan ¢ocuk evlerine ¢ocuk yerlestirme ve ayirim onaylari,

Korunmaya muhtag ¢ocuklara yonelik olarak 12 aydan uzun siireli sosyal yardimlar ile ayni ve
nakdi yardimlarin onaylanmasi,

Bakim altinda bulunan yasli, cocuk ve genglerin il iginde 2 giine kadar gezi, piknik ve kamp
onaylari.

i1 Genclik ve Spor Miidiiriine Devredilen Yetkiler
Kurum biit¢esinden yapilacak harcamalarla ilgili olarak harcama yetkililiginin gerektirdigi her
tiirlti is, islem ve onaylar.

i1 Saghik Miidiiriine Devredilen Yetkiler

I1i¢i ve il dist ambulans ve gérevlilerin gorevlendirilmesi onaylars,

Bir ay1 asmayacak sekilde 112 istasyonlar1 arasinda personel gérevlendirmesi,

Saglik Bakanligina bagl kurumlar arasi 7 giine kadar personel gérevlendirmesi,

Amir statiistindeki personel (Saglik Miidiirti, Saglik Miidiir Yardimcisi, Sube Miidiirleri) harig
diger personelin; gorev, yetki ve sorumluluk alanlarinda bulunan konular ile egitim, sinav,
kurs, tatbikat, toplanti ve denetim gibi maksatlar ile gérevlendirilmelerine iliskin il i¢i ve il dis1
gorevlendirilmelerine iliskin onaylarin imzalanmasi,

Eczane agma ruhsatname onaylari.

Halk Saghg Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Adli tabip listesinin onaylanmasi,

Halk Sagligi Miidiirliigli ve bagh birimlerinde gorevli ekipler tarafindan Valilik Makaminca
onaylanmis takvim dogrultusunda alinan denetim, izlem, su numunesi drneklerinin Samsun
Bolge Hifzissthha Laboratuvarina goturiilmesi i¢in il digina giiniibirlik personel ve arag
gorevlendirme onayi,

Amir statiisiindeki personel (Halk Sagligi Midiirii, Halk Saghgi Midir Yardimeisi, Sube
Miidiirleri) hari¢ diger personelin; gorev, yetki ve sorumluluk alanlarinda bulunan konular ile
egitim, smav, kurs, tatbikat, toplanti ve denetim gibi maksatlar ile gérevlendirilmelerine iliskin
il i¢i ve il dis1 gorevlendirilmelerine iliskin onaylarin imzalanmasi,

Istifa sonrast bos kalan vekil cbe-hemsire pozisyonlarina yapilacak yerlestirme islemlerine
iliskin miiracaatlarin (merkez ilce hari¢) kabul, degerlendirme ve sonuclandirilmasi ile bu
hususlara iligkin usul ve esaslarin uygulanmasina iliskin yazilarr imzalanmasi.

il Gida, Tarim ve Hayvancilik Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Kooperatif kurulus onaylar1 ile kooperatiflerin ana sézlesme madde degisikliklerinin
onaylanmasi,

Amator aveilik belgesinin imzalanmasi ve onaylanmasi ile bunlarla ilgili vize islemleri, gercek
ve tiizel kisiler i¢in diizenlenen Gemi Ruhsat Tezkeresi, Gemiler i¢in Su Uriinleri Ruhsat
Tezkeresinin onaylanmasi, imzalanmasi ve vize iglemlerinin yapilmasi,

4703 sayili Kanuna gore hazirlanan Giibre Denetim Yonetmeligi geregi bertaraf edilecek
tirtinlerin imhasi i¢in olusturulacak komisyona baskanlik etmek,

Kooperatif Genel Kurullarina Bakanlik Temsilcilerinin gérevlendirilmesi onaylari,

Serbest Veteriner hekim Klinigi agma ve kapatma onaylari,

Findik Uretici Belgesinin onaylanmast, :
Avlanma izin belgeleri ve balik¢1 gemileri i¢in genel av yasag déneminde OTV’si mdmlml;;
yakit alim izin belgelerinin diizenlenmesi,
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Su friinleri ruhsat teskeresi sahibi gergek kisilerin, Sosyal Giivenlik Kurumuna yaptiklari
basvurularla ilgili olarak Kuruma génderilecek cevabi yazilarin imzalanmasi.

. Tl Afet ve Acil Durum Miidiiriine Devredilen Yetkiler

7269 sayilh Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun hiikiimlerine gére hak sahibi olan ailelere (evini yapana yardim metodu
ile) yapilan konutlarin hak edig raporu onayi,

[limizde yapilacak veya yapilmakta olan afet konutlari, altyapi ve onleyici tedbirler
kapsaminda imal edilen insaatlarin heyet olurlari, ilgili tutanaklari, kararlari, hak edisleri,
vaklasik maliyetleri, gecici kabulil ile buna benzer belgelerin tasdiki ve onaylanmasi,
Meteorolojik uyarilarla ilgili kurumlara yazilacak yazilar.

(:)zel Kalem Miidiiriine Devredilen Yetkiler )
Ozel Kalem Mudirliigiince takip edilen is ve islemlerden Valinin Ozel Kalem Miidiirii
tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii yazilar.

Basin ve Halkla iliskiler Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Yerel TV ve Gazetelere tamim edilmesi gereken yazilarin imzalanmasi,

Gazetelere gonderilen resmi ilan yazilarinin imzalanmasi,

Basin Kartlar1 Yonetmeligine gore, basin mensuplart ve basin kuruluglariyla yapilacak
yazismalarin imzalanmasi.

il idare Kurulu Miidiiriine Devredilen Yetkiler

11 idare Kurulu ve Disiplin Kurulu raportérliik gérevleriyle ilgili is ve islemler,

11 Idare Kurulu ile Disiplin Kurulu Kararlarinin ilgili kuruma génderilmesi ve tebligatina iliskin
yazilarin imzalanmasi,

4483 Sayil kanuna gore verilen kararlarin tebligatina iliskin yazilarin imzalanmasi.

il Mahalli idareler Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Mahalli idarelerin segilmis organlarinda gérev alanlara gorevleri ile ilgili belge verilmesi,
Muhtar ve azalarin tatbiki imza ve mihiirlerinin tasdik islemleri,

Muhtarlik ve ihtiyar heyeti tiyeliklerinde 6liim, istifa vb. sebeplerle siirekli olarak bosalma
olmasu ile izin vb. sebeplerle gegici olarak bogalma olmast hallerine iliskin yazismalar,

YOK tarafindan Valilikge tasdik edilmesi istenen &grenci belgelerinin ilgili muhtarin
tasdikinden sonra onaylanmast.

i1 Hukuk isleri Sube Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Apostil tasdik serhi verilmesi ve Lahey Sozlesmesine taraf olmayan iilkelerde kullamilacak
evrakin tasdik islemlerinin yapilmasi,

Valiligimizin taraf durumunda oldugu davalarla ilgili islem dosyalarinin ilgili kurumlardan
istenmesi ve iade edilmesi yazilarinin imzalanmasi,

Yurtdigt bakim belgelerinin tasdik islemlerinin yapilmasi.

i1 Dernekler Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Yeni kurulan sube, dernek, federasyon, konfederasyon, birlik ve benzerlerinin kurulus islemleri
ile tiiziiklerinin incelenmesi ve sonucunun tebligi,

2644 sayih Tapu Kanunu ¢ergevesinde derneklerin gayrimenkul tasarrufuna iliskin
diizenlenecek belgeleri imzalamak,

Tiizel kisilige genel kurul evraklarinda tespit edilen eksiklik ve noksanliklarin bildirilmesi,
Derneklerin lokal agma ve isletme izni miiracaatlarinda eksikliklerin bildirilmesi ile lokal
denetim sonucu hata ve noksanliklarinin bildirilmesine iligkin yazilar, i TN
Makamca belirtilen derneklerin denetlenmesi. V4 o A
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i1 Niifus ve Vatandashk Miidiiriine Devredilen Yetkiler

5901 Sayili Tiirk Vatandashigi Kanunu ile ilgili T.C. Vatandashigina basvuru dilekgelerin
havalesi,

11 Emniyet Miidiirliigiine yazilacak Vatandashk tahkikat yazilar,

Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiine yazilacak olan 6denek yazilar,

Vatandaslik Bagvuru ve inceleme Komisyon karar ve dosyalarin Genel Mudiirliigii génderilme
yazilari,

. Atamasi Valilige ait niifus personelinin Vali ve Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacak yazi ve

onaylar disinda kalan 6zliik islerine iliskin yazi ve onaylar,
Vali veya Vali Yardimcisinin imza ve havalesinden gegen ve rutin olarak Genel Miidiirliigiince
gonderilen yazilar ve diger formlar.

Sosyal Yardimlagsma ve Dayamisma Vakfi Miidiiriine Devredilen Yetkiler

Muhtaglik dosyast bulunan vatandaslarin dilekgelerinin Vakif Miidiirliigiine "Vakif Bagkani
Adina" havale edilmesi,

Miitevelli Heyet Kararlarimin ilgililere tebligine iliskin yazilarin imzalanmas,

Miitevelli Heyet Kararlari suretlerinin tasdiki.

il Ticaret Miidiiriine Devredilen Yetkiler

1163 Sayili Kooperatifler Kanununa tabi olan kooperatiflerden tarim amagh olanlarin disindaki
diger kooperatiflerden kurulus ve onay islemleri ile ana sdzlesme degisikligi islemlerine iliskin
onay ve islemler,

Esnaf odalari, kooperatifler ile bunlarin {ist kuruluslari ve sermaye sirketlerinin yapacaklar
olagan veya olaganiistii genel kurul toplantilarinda gorevlendirilecek bakanlik temsilcisi-
bakanlik komiserinin gorevlendirme onaylari.

. iC YONERGE

Kaymakamliklar ve Il Idare Sube Baskanliklari bir ay igerisinde Vali Yardimcilari Gérev
Boliimiine gore Hukuk lsleri Sube Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimecisinin goriisii
alinarak, bu Yonerge dogrultusunda "i¢ Yonerge" hazirlarlar veya meveut i¢ yonergelerini, bu
Yonergeye uygun hale getirirler. Celisen durumlarda Valilik Imza Yetkileri Yonergesi
uygulanir,

Il Idare Sube Baskanlar1 astlarina devredecekleri yetkilerini I¢ Yonerge ile belirler ve g
Yonergeleri Vali tarafindan onaylanarak yiiriirlige girer. Bir 6rnegi Valilik 11 Yazi Isleri
Miidirliigiine génderilir.

. UYGULAMAYA ILiSKIN DIiGER HUKUMLER

II’de kurulusu bulunmayan Bakanlhk veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin is ve islemleri ilgili
Bakanliklarin islemlerini yiirtiten Vali Yardimcisi tarafindan yiiriitiilecektir,

Vali Yardimcilart ve Il Idare Sube Baskanlariin katilimi ile Makamda yapilan toplantilarda
Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii tarafindan notlar alinacak, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
takip edilecektir. Ayrica Vali'nin inceleme, denetleme gezilerine refakat eden Il Idare Sube
Baskanlar1 ve Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii gezi ve inceleme esnasinda dile gelen sorunlari
not alacak, verilecek talimatlara gore uygulamalart takip edip sonucundan Makama bilgi
sunacaklardir,

IlI'e ¢ok sayida yerli ve yabanci heyet geldiginde kargilama gelis amacina gore ilgili Vali
Yardimcis1 tarafindan yapilacak, heyet gerektiginde Vali ile gortstiiriilecek veya Vali
durumdan haberdar edilecektir,

Valiyi ilgilendiren konularda, Vali Yardimcisi ve il Idare Sube Bagskanlarinin toplantl ye
program bilgileri Ozel Kalem Midiirliigiinde toplanarak Ozel Kalem Miidiirii tarafmdan._
Vali'ye giinliik program ekinde sunulacaktir, j ; ;
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Vali Yardimecilari Vali adina katildiklart toplantinin sonucu ile toplanti sonrasi yapilan
calismalar hakkinda Valiye bilgi vereceklerdir,

Bu yonerge hiikiimlerine uygun islem tesis edilmesini saglamak amaciyla sirali tiim amirlerce
gerekli tedbirler alacaktir,

5018 Sayih Kamu Mali Yonetim ve Kontrolii Kanunu geregince her tiirlii kamu kaynaginin
kullanilmasinda gorevli ve yetkili olanlar, kaynaklarin etkili, ekonomik ve hukuka uygun
olarak kullanilmasindan ve kotiiye kullamlmamasi igin gerekli onlemlerin alinmasindan
sorumludur,

Onaylar, hukuksal dayanikli olarak olusturulacak, hukuksal dayanagi bulunmayan higbir onay
hazirlanmayacaktir. Her tiirli yazimin  dayana@i olan mevzuatin  agikga belirtilmesi
esastir.(...Kanunun...maddesi, ....Kanunu'nun..maddesi ve...Yonetmeligi'nin...maddesi v.s.
gibi) Buna uygun olmayan yazilar ilgililerince imzalanmayacaktir.

Havale evrakinda veya yazida “Goriiselim™ notu konulan yazilarin, ilgili gorevlilerce en kisa
zamanda ikaza mahal olmadan gerekli 6n bilgi ve belgelerle birlikte havalede imzasi bulunan
Vali veya Vali Yardimcist ile goriigtilerek geregi yapilacaktir,

Bakanliklardan veya {ist kuruluslardan gereksiz goriis isteminde bulunulmayacaktir. Daire ve
kurumlarca tereddiit edilen hususlarda Vali veya Vali Yardimcisinin talimati alindiktan sonra
goris talep alinacaktir,

Valilikten goriis talepleri zaruri goriilen konularda, gerekceli ve konuya iliskin kendi
goriislerini de i¢erecek sekilde yapilacaktir,

Kuruluglarin  diizenleyecekleri toplanti, acilis, panel wv.s. etkinliklerde koordinasyonun
saglanmasi amaciyla en az 1 hafta énceden mutlaka ilgili Vali Yardimecisina ve Ozel Kalem
Miudiirligiine bilgi verilecektir,

.Imza Yetkisi devri konusundaki yénerge hiikiimlerine uyumu ve riayeti saglamak amaci ile

gerektiginde islemler ve kararlar tizerinde ilgili Vali Yardimcisi tarafindan denetim
yapilacaktir,

. Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali veya ilgili vali

yardimcilarinin emrine gore hareket edilir.

. YURUTME ve SORUMLULUK

Bu Ydénerge hiiktimlerini Ordu Valisi yiirditiir,

Bu Yonerge hiikiimlerine titizlikle uyularak herhangi bir aksaklik ve aykiriliga meydan
verilmemesinden ve Yonergenin yiirtitiilmesinden basta Vali Yardimcilari olmak tizere biitiin
birim amirleri, Valiye ve her derecedeki amir ve memurlar hiyerarsik olarak iistlerine karsi
sorumludurlar,

Bu yodnergenin yiriirliie giris tarthinden itibaren; ¢esitli kurumlarca muhtelif tarihlerde Ordu
Valiligi'nden alinmis olan imza yetkilerinin devrine dair tiim onaylar ytrirliikten kaldirtlmistir,
Kurumlarca; bu Ydnerge yeteri kadar ¢ogaltilmak suretiyle dagitilacak ve personel bu konuda
egitilecektir,

Bu yonerge 07/ 0772014 tarihinden itibaren yiiriirliige girer.
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